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Introducción: 
 
Con la finalidad de agilizar el procedimiento de pagos de Inscripciones y Reinscripciones en el 
Instituto Tecnológico de Úrsulo Galván se adoptó esta modalidad de pago por medio de la ficha 
de Recepción Automatizada de Pago (RAP), misma que nos permite identificar por medio del 
número de matrícula el nombre del alumno y así de manera oportuna poder generar el Recibo 
Oficial de Cobro (ROC). 
 
El presente manual se realiza para que los alumnos conozcan y comprendan el mecanismo de 
pago de Inscripciones y Reinscripciones a través de en la modalidad de la Recepción 
Automatizada de Pago (RAP). 
 
 
Ejemplo de los datos que contienen la referencia:  
 
 

Referencia (incluye fecha, 
monto, constante y dígito 

verificador) 
Matrícula Nombre del alumno Modalidad 

18883785722022502209 18883785 
Aguilar Hernández 

Pedro David 
Mixta 

 
 
 

MODALIDAD 

ESCOLARIZADA 6 

MIXTA 7 

TLAPACOYAN  8 

VEGA DE 
ALATORRE 

9 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SEMESTRE 

1,3,5,7,9 
CÓDIGO CARRERA 

10 ADMINISTRACIÓN  

20 AGRONOMÍA 

30 INDUSTRIAS ALIMENTARIAS 

40 GESTIÓN EMPRESARIAL 

50 BIOLOGÍA 
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PASOS PARA EL PAGO DE SU REINSCRIPCIÓN: 

El pago se realizará en cualquier sucursal del 
Banco HSBC presentando lo siguiente:  
 
1.- Número de Referencia: (*)  
2.- Clave del Servicio: 1824  
3.- A nombre del: Instituto Tecnológico de 
Úrsulo Galván  
4.- Monto a Pagar: $ 1,700.00 Todos los 
Semestre  
 (*) Buscar tu referencia por medio de tu 

número de control RECUERDA DEBEN 
SER 20 DÍGITOS.  
 
 
El canje de fichas de depósitos por Recibo 
Oficial de Cobro se deberá realizar en el 
Departamento de Recursos Financieros, 
antes o el día de su Reinscripción de Lunes a 
Viernes en horario de 9:00-14:00 horas. 
 
 

IMPORTE $ 1,700.00   
 

FECHAS DE PAGO: 
 

8 DE AGOSTO    Residencia Profesional Modalidad Mixta    
                                      (todas las carreras) 

9 DE AGOSTO    Residencia Profesional Modalidad  
                                      Escolarizada (todas las carreras) 

16 DE AGOSTO  Inscripción nuevo ingreso Modalidad 
                                       Escolarizada (todas las carreras)  

17 DE AGOSTO  Inscripción nuevo ingreso Modalidad 
                                       Mixta (todas las carreras)  
20 DE AGOSTO  Inscripción nuevo ingreso Modalidad 
                                       Escolarizada Ext.  Tlapacoyan 

20 DE AGOSTO  Inscripción nuevo ingreso Modalidad 
                                       Mixta Ext. Vega de Alatorre 

17 DE AGOSTO  Reinscripción Modalidad Mixta  
                                       (todas las carreras) 

20 DE AGOSTO  Reinscripción Modalidad Escolarizada  
                                       Ext.  Tlapacoyan 

20 DE AGOSTO  Reinscripción Modalidad Mixta  
                                       Ext. Vega de Alatorre  
21 DE AGOSTO  Reinscripción Licenciatura en  
                                       Administración, Ingeniería en Gestión  
                                       Empresarial Modalidad Escolarizada  

22 DE AGOSTO  Reinscripción Ingeniería en Agronomía,  
                                        Ingeniería en Industrias Alimentarias y  
                                        Licenciatura en Biología Modalidad  
                                        Escolarizada  
 

INICIO DE CLASES: Lunes 26 de Agosto de 
2019. 
 
Si pagas después de éstas fechas el pago es 
EXTEMPORÁNEO, por lo tanto es otra referencia. 
 
En el Boucher o Ficha de depósito deberás anotar: 

 Nombre completo, Matrícula, Carrera, Modalidad y 
Semestre 
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Para la recepción de los depósitos referenciados se han aperturado diferentes canales de pago, 
como son: 
 

 Pago en Sucursales de HSBC, abiertas de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas 
 Pago en Cajeros Automáticos para clientes de HSBC abierto las 24 horas de lunes a 

domingo 
 Pago en Cajeros Depositadores abierto las 24 horas de lunes a domingo 
 Pago mediante SPEI desde cualquier banco 
 Pago en Sucursales Telecomm con tu número de referencia (los 20 dígitos) 

 
Para realizar el pago SPEI REFERENCIADO deben de hacerlo a la siguiente cuenta: 
021180550300018248 y en concepto, anotar su referencia bancaria (los 20 dígitos)   
 
RELACIÓN DE LOS CAJEROS DEPOSITADORES: 
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Informes 
 
Cualquier duda, comentario o inquietud, escríbenos al correo: 
inscripcion.itug@gmail.com 
 

NOTA IMPORTANTE: 
 

 No habrá prórroga sin excepción alguna  
 Favor de pagar antes del día 16 de agosto para evitar demora en la entrega 

de su Recibo Oficial de Cobro. 
 Para los alumnos de NUEVO INGRESO (PRIMER SEMESTRE) su referencia 

consta de 14 o 15 dígitos según su número de ficha, por lo cual deberán 
completar antes de su referencia con ceros hasta llegar a los 20 dígitos.  
Ejemplos:  
Referencia de 14 dígitos: 55612024642274    
Referencia de 20 dígitos para pagar en el banco: 00000055612024642274 
Referencia de 15 dígitos: 101612024642279    
Referencia de 20 dígitos para pagar en el banco: 00000101612024642279   

 Es necesario que verifiques si tienes derecho al pago de tú Reinscripción ya que 
una vez realizado tu pago NO HAY DEVOLUCIONES. Si tienes dudas, revisa tu 
situación académica con el Departamento de Servicios Escolares.  

 
EL ALUMNO QUE CURSÓ UNA ASIGNATURA EN CURSO ESPECIAL Y LA REPROBÓ, 
AUTOMÁTICAMENTE ESTÁ DADO DE BAJA AUNQUE APAREZCA SU NÚMERO DE 
REFERENCIA, POR LO TANTO NO TIENE DERECHO A REINSCRIBIRSE. 
 

ATENTAMENTE 
 
 

LIC. EZDEIBY UTRERA FLORES. 
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS. 

TELÉFONOS: (296) 96-25029 EXT. 107 
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