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INTRODUCCIÓN: 
 
Con la finalidad de agilizar el procedimiento de pagos Reinscripciones en el Instituto Tecnológico 
de Úrsulo Galván se adoptó esta modalidad de pago por medio de la ficha de Recepción 
Automatizada de Pago (RAP), misma que nos permite identificar por medio del número de 
matrícula el nombre del alumno y así de manera oportuna poder generar el Recibo Oficial de Cobro 
(ROC). 
 
El presente manual se realiza para que los alumnos conozcan y comprendan el mecanismo de pago 
de Inscripciones y Reinscripciones a través de en la modalidad de la Recepción Automatizada de 
Pago (RAP). 
 
 
 

NOTA: LAS REFERENCIAS CUENTAN CON 30 DIGITOS  
 
Ejemplo de los datos que contienen la referencia:  
 
 

Referencia (incluye fecha, monto, 
constante,  dígito verificador y código 

de la carrera ) 
Matrícula Nombre del alumno Modalidad 

208840602500100200100626215283 20884060 
Aguilar Miranda 

Roberto 
Mixta 
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PASOS PARA EL PAGO DE SU REINSCRIPCIÓN: 
 

 

El pago se realizará en cualquier sucursal del Banco HSBC presentando lo siguiente:  
 
 

1.- Número de Referencia: (*)  
 
2.- Clave del Servicio: 1824  
 
3.- A nombre del: Instituto Tecnológico de Úrsulo Galván  
 
4.- Monto a Pagar: $ 2,000.00 Todos los Semestres 
 
5.-Para los alumnos que NO realizaron la evaluación docente pagaran 
$2,500.00 
 

6.-Pago mediante SPEI desde cualquier banco: Para realizar el pago SPEI 
REFERENCIADO deben de hacerlo a la cuenta: 021872040445790197 

HSBC a nombre del Instituto Tecnológico de Ursulo Galvan 
y en CONCEPTO, anotar su referencia RAP (los 30 
dígitos).   
 
 (*) Buscar tu referencia por medio de tu número de control RECUERDA 
DEBEN SER 30 DÍGITOS.  
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Nota: En caso de No haber realizado la Evaluación Docente del 
semestre AGOSTO – DICIEMBRE 2024, genera una multa de $500.00, 
el cual se ve reflejado en la linea RAP del estudiante. 

 
MODALIDAD MIXTA: Ingeniería en Agronomía, Licenciatura en Administración e Ingeniería en 
Gestión Empresarial.  
 
RESIDENCIA PROFESIONAL: Licenciatura en Administración e Ingeniería en Gestión Empresarial, 
Ingeniería en Agronomía, Ingeniería en Industrias Alimentarias y Licenciatura en Biología. 
 
CAMPUS VEGA DE ALATORRE: Ingeniería en Agronomía. 
 
EXTENSIÓN TLAPACOYAN: Ingeniería en Agronomía, modalidad escolarizada y mixta. 

 
 
 
 

 

INICIO DE PAGO: 
 

A partir de la publicación (13 DE ENERO) 
 

FECHA LÍMITE DE PAGO: 
 

EXTENSION VEGA Y TLAPACOYAN 23 DE ENERO 
CAMPUS URSULO GALVAN 28 DE ENERO 

 

QUIENES PODRÁN PAGAR: 
 
MODALIDAD ESCOLARIZADA: Licenciatura en Administración e Ingeniería en Gestión 
Empresarial, Ingeniería en Agronomía, Ingeniería en Industrias Alimentarias y Licenciatura en 
Biología. 
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QUIENES NO PUEDEN PAGAR: 
 

AUNQUE APAREZCAN EN LAS LISTAS; LOS ESTUDIANTES QUE 

HAYAN REPROBADO UNA ASIGNATURA EN ESPECIAL, ESTUDIANTES QUE YA SOBRE 

PASEN SU SEMESTRE 12, ESTUDIANTES QUE NO SE INSCRIBIERON EL SEMESTRE 

INMEDIATO ANTERIOR Y NO HAN SOLICITADO SU REINCORPORACIÓN, ALUMNOS 

QUE YA ACUMULARON SEIS ESPECIALES EN SU HISTORIAL ACADÉMICO Y 

ALUMNOS QUE APARECE EN SU RETÍCULA YA EN COLOR GRIS, Y A   Q U E   N O   

H A B R Á    R E E M B O L S O. 
 

 

 
OPCIONES PARA REALIZAR EL PAGO: 
 
Para la recepción de los depósitos referenciados se han aperturado diferentes canales de pago, 
como son: 
 

• Pago en Sucursales de HSBC, abiertas de lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas 
 

• Pago en Cajeros Automáticos para clientes de HSBC abierto las 24 horas de lunes a domingo 
 

• Pago en Cajeros Depositadores abierto las 24 horas de lunes a domingo 
 

• Pago mediante SPEI desde cualquier banco: Para realizar el pago SPEI REFERENCIADO 
deben de hacerlo a la cuenta: 021872040445790197 HSBC a nombre del Instituto 
Tecnológico de Ursulo Galvan y en concepto, anotar su referencia bancaria (los 30 
dígitos)   

 
• Pago en Sucursales TELECOM con tu número de referencia (los 30 dígitos) 
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RELACIÓN DE LOS CAJEROS DEPOSITADORES: 

   

Cualquier duda, comentario o inquietud, escríbenos al correo: 
fichas@itursulogalvan.edu.mx  
 

 
NOTA IMPORTANTE: 

 
• No habrá prórroga sin excepción alguna  

 
• En caso de requerir FACTURA, deberás solicitarla el mismo día que se realizó el pago, 

enviando un correo con sus datos al fichas@itursulogalvan.edu.mx debiendo enviar su 
Boucher acompañado de su nombre completo, matrícula, carrera, modalidad y semestre; 
también será necesario enviar, Constancia de situación Fiscal y uso del CFDI. No nos 
hacemos responsables de generar facturas que no nos hayan solicitado previamente.  

 
EL ALUMNO QUE CURSÓ UNA ASIGNATURA EN CURSO ESPECIAL Y LA REPROBÓ, 
AUTOMÁTICAMENTE ESTÁ DADO DE BAJA AUNQUE APAREZCA SU NÚMERO DE 
REFERENCIA, POR LO TANTO NO TIENE DERECHO A REINSCRIBIRSE. 
 

ATENTAMENTE 
 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 
 

TELÉFONO: (296) 96-25029 EXT. 107 
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