
GUÍA PARA SELECCIÓN DE 
MATERIAS 

(CARGA ACADÉMICA)
DEPTO. DE DIVISIÓN DE ESTUDIOS PROFESIONALES

ABDUL DOMÍNGUEZ CAPISTRÁN

TECNM CAMPUS ÚRSULO GALVÁN



ESTA GUÍA FUE ELABORADA PARA LA SELECCIÓN DE MATERIAS DE
ESTUDIANTES DE TODOS LOS SEMESTRES, NO DES POR HECHO
QUE YA SABES LA MECÁNICA DE REINSCRIPCIÓN POR SER
ALUMNO DE UN SEMESTRE AVANZADO, YA QUE HAY
INSTRUCCIONES ESPECIFICAS Y CAMBIOS QUE SURGIERON A
PARTIR DE LA EMERGENCIA SANITARIA COVID-19.
ES RESPONSABILIDAD DE CADA ESTUDIANTE LA CORRECTA
ELABORACIÓN DE SU CARGA ACADÉMICA, FAVOR DE LEER
CUIDADOSAMENTE Y TOMAR SU PROCESO CON LA SERIEDAD QUE
CORRESPONDE.

ATENTO AVISO:



ALUMNOS REGULARES
(SIN ADEUDO DE MATERIAS, NI REPITES O ESPECIALES) O 

DESFASE LINEAL)
• Los alumnos regulares podrán seleccionar materias sin problemas, solo deben

seguir la guía y elegir la línea vertical de materias del semestre que les
corresponda.

• Para alumnos con desfase lineal por baja temporal.
• Ejemplo: Están en 5to pero solicitaron baja y tomarán materias de 3ro. Seleccionar toda su

línea de 3ro. Mismo caso para quien esta en 7mo y debe todo 5to y los de 3ro que deben
todo 1ro.

• En caso de presentarse un aviso de “máximo de créditos”, “mínimo de créditos”,
“cruce de materia”, “requisitos no aprobados” o alguna que impida su carga
normal, comunicarse al correo de divisionestudios@itursulogalvan.edu.mx o al
numero 2961015586 mencionando su nombre, numero de control, carrera, clave
de grupo y el texto del aviso que les impide avanzar (si el WhatsApp no contiene
esos datos serán omitos) NO LLAMADAS, NI AUDIOS.

• DIAPOSITIVA (PAGINA) 13 DIRIGIDA A LOS ESTUDIANTES CON CLAVE DE GRUPO
G3V, G7T, 7ZM, G7Z, 7GE Y 7GM.

mailto:divisionestudios@itursulogalvan.edu.mx


ALUMNOS IRREGULARES
(MATERIAS NO CURSADAS, EN REPITE O ESPECIAL DE 

SEMESTRES INFERIORES AL QUE MARCA SU RETICULA)

• NO SE AUTORIZAN CRUCES DE MATERIAS

• NO SE AUTORIZA BRINCAR SEMESTRES Y DEJAR ATRÁS MATERIAS NO 
CURSADAS, EN REPITE O ESPECIALES.

• NO SE AUTORIZA SELECCIONAR MATERIAS CON DIFERENTES CLAVES 
DE GRUPO.

• PARA EL CASO DE ALUMNOS DE MIXTO IRREGULARES, FAVOR DE NO
SELECCIONAR MATERIAS EN LO ABSOLUTO. PARA ELLO FAVOR DE 
MANTENER CONTACTO VIA WHATSAPP, SE TURNARÁN INDICACIONES 
ESPECIFICAS.



LEER TODAS LAS DIAPOSITIVA ANTES DE INGRESAR AL SII

DA CLICK

AGREGA TUS DATOS



IDENTIFICA TU CLAVE DE GRUPO

AHORA YA PUEDES INGRESAR AL SII, SOLO DA CLICK AL SIGUIENTE LINK http://sii.itursulogalvan.edu.mx//index.php

http://sii.itursulogalvan.edu.mx/index.php


1

3 Y CLICK



LEER Y DAR CLICK EN  CONTINUAR 

CLICK



• UBÍCATE SOBRE EL SEMESTRE QUE
TE CORRESPONDE CURSAR.

(EN CASO DE SEMESTRES AVANZADOS QUE
TIENEN MATERIAS EN ESPECIAL, REPITE O
NO CURSADA, DAR PRIORIDAD EN ESE
ORDEN DE IMPORTANCIA SEGÚN SEA EL
CASO).

• LA LÍNEA DE MATERIAS POR SEMESTRE
ES VERTICAL. Y DEBES ELEGIR 1 POR 1
DANDO CLICK SOBRE LAS LETRAS DE
CADA MATERIA.

NOTA: CUANDO EL APUNTADOR SE COLOCA
SOBRE LAS LETRAS PASA DE UNA FLECHA A UNA
MANITA LO QUE INDICA QUE PUEDES DAR
CLICK.

• UBICA EL APUNTADOR SOBRE CADA
MATERIA, ESPERA A QUE APAREZCA
UNA MANITA Y DA CLICK Y ESPERA A
QUE LA PANTALLA CAMBIE AL ESPACIO
DE SELECCIÓN DE GRUPO.

DAR CLICK Y ESPERAR

PANTALLA DE SELECCIÓN DE 
MATERIAS



ESTA PANTALLA APARECERÁ CUANDO SELECCIONES EL CUADRO DE CADA
MATERIA (DE ACUERDO A LA DIAPOSITIVA ANTERIOR) Y DEBERÁS ELEGIR LA CLAVE DEL
GRUPO QUE TE CORRESPONDE DE ACUERDO A LA TABLA DE LA DIAPOSITIVA 4,
PARA QUE UBIQUES TU CLAVE DE GRUPO.

NOTA: NO TOCAR COLUMNA DE GLOBAL. SI USAS LO HACES TE MANDAS
DIRECTO A ESPECIAL Y SI LA REPRUEBAS ES BAJA AUTOMÁTICA.

[ESPACIO CON NOMBRE DE LA MATERIA ELEGIDA]

NOMBRE DEL DOCENTE 

NOMBRE DEL DOCENTE 

NOMBRE DEL DOCENTE 



• CADA VEZ QUE SELECCIONES TU CLAVE DE
GRUPO TE APARECERÁ EL SIGUIENTE MENSAJE
Y REGRESARÁ A LA PANTALLA PRINCIPAL DE
SELECCIÓN DE MATERIAS AUTOMÁTICAMENTE.

• REPITE LOS PASOS CON CADA MATERIA Y USA
TU MISMA CLAVE DE GRUPO EN LA PANTALLA
DE SELECCIÓN DE GRUPO. HASTA QUE TODA
LAS MATERIAS DE LA LÍNEA DE TU SEMESTRE
APAREZCAN EN PURPURA.

• DESLIZA LA PANTALLA HACIA ABAJO PARA VER
LA VISTA PREVIA DE TU HORARIO.



ESTUDIANTES CON CLAVE DE GRUPO:
G3V, G7T, 7ZM, G7Z, 7GE Y 7GM.
• G3V: 3RO AGRONOMIA EXTENSION VEGA DE ALATORRE: SELECCIONAR LA 

MATERIA DE TOPOGRAFIA DE LA COLUMNA DE 4TO SEMESTRE.

• G7T: 7MO AGRONOMIA EXTENSION TLAPACOYAN:           SELECCIONAR 
INOCUIDAD AGROALIMENTARIA DE LA COLUMNA DE 8VO.

• 7ZM: 7MO AGRONOMIA MIXTO : ELECCIONAR ZOOTECNIA BOVINOS DE LA 
COLUMNA DE 8VO.

• G7Z: 7MO AGRONOMIA ESCOLARIZADO: ELECCIONAR ZOOTECNIA 
BOVINOS DE LA COLUMNA DE 8VO.

• 7GE: 7MO GESTION EMPRESADIAL ESCOLARIZADO: CADENA DE 
SUMINISTROS COLUMNA DE 8VO.

• 7GM: 7MO GESTION EMPRESARIAL MIXTO: CADENA DE SUMINISTROS 
COLUMNA DE 8VO.



1. CONFIRMA QUE TODAS LAS CLAVES
DE GRUPO CORRESPONDA AL TUYO. SI
ESTÁN BIEN PASA AL 3ER PUNTO, SI
NO, PASA AL PUNTO 2.

2. EN CASO DE ERROR, ELIMINA LA
MATERIA, REGRESA HACIA ARRIBA A
SELECCIONAR LA MATERIA QUE SE
HAYA VUELTO DE NUEVO AZUL Y ELIGE
EL GRUPO CORRECTO. UNA VEZ QUE
NO HAYA ERROR PASA AL 3ER PUNTO.

3. DA CLICK EN REGISTRAR Y
TERMINAR PARA PODER A
DESCARGAR TU HORARIO. MISMO
QUE PODRAS VER CADA QUE DESEES
EN TU USUARIO DE SII EN LA PESTAÑA
DE HORARIOS O PUEDES TOMARLE
CAPTURA PARA CUNSULTAS RAPIDAS
DESDE TU CEL.



(OPCIONAL).

ANTES DE SALIR PUEDES EXPLORAR LAS
OTRAS FUNCIONES DEL SISTEMA PARA
SABER COMO VER TU AVANCE RETICULAR,
TU HISTORIAL ACADÉMICO (KARDEX)
CALIFICACIONES PARCIALES, HORARIO Y
BOLETA.

PARA SALIR SOLO CIERRA SESIÓN O CIERRA
LA VENTANA DE TU NAVEGADOR

TE RECORDAMOS QUE ES
OBLIGATORIO QUE ENVÍES EL
ARCHIVO GUARDADO (TU HORARIO)
DESDE TU CORREO INSTITUCIONAL
COMO SE INDICA EN LA DIAPOSITIVA
ANTERIOR.


