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	CATALOGO  DE PROVEEDORES APROBADOS.
	Código: ITUG-AD-IT-01-04

	
	
	Revisión: 0

	
	Referencia a la norma ISO 9001:2015:    8.2, 8.4.1,8.4.3
	



INSTITUTO TECNOLÓGICO DE ÚRSULO GALVÁN

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

CATALOGO DE PROVEEDORES APROBADOS
No. De proveedor (1)______________

FECHA (2) __________________

	Nombre de la Empresa: (3)
	

	Domicilio: (4)
	
	Ciudad: (5)

	Teléfono: (6)
	
	Correo electrónico (7)                               Pagina Web (8)

	Contacto de la empresa (9)
	
	RFC: (10)                                           CURP  (11)


Banco (12)______________   Cuenta Bancaría(13)_____________________   Clabe Interbancaria: (14)_____________________

Actividades Comerciales  (15)____________________________________________________________________________________________________________________________

	Tipo A:   Materiales y suministros
	

	Tipo B:  Servicios generales 
	

	Tipo C: Bienes muebles e inmuebles
	

	Tipo D: Servicios personales (Honorarios)
	


Clasificación del proveedor  (Marcar con una “x”) (16)

                                               ELABORA









          AUTORIZA

	(17)


	
	(18)

	NOMBRE Y FIRMA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y DE SERVICIOS
	
	NOMBRE Y FIRMA 
SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS


INSTRUCTIVO DE LLENADO
	NÚMERO
	DESCRIPCIÓN

	1
	Anotar el No. De Proveedor  en consecutivo

	2
	Anotar la fecha de elaboración y/o actualización del alta con los datos del proveedor seleccionado.

	3
	Anotar el nombre de la empresa del proveedor (Física o Moral).

	4
	Anotar el domicilio, donde se encuentra ubicado el proveedor.

	5
	Anotar la Ciudad, donde se encuentra ubicado el proveedor.

	6
	Anotar el número telefónico del proveedor.

	7
	Anotar el Correo Electrónico para contactar al proveedor.

	8
	Anotar la Pagina Web de la empresa.

	9
	Anotar el Nombre del contacto de la empresa.

	10
	Anotar el Registro Federal de Contribuyentes del proveedor.

	11
	Anotar el CURP si es persona física.

	12
	Anotar el nombre del banco, con el cual trabajo el proveedor.

	13
	Anotar el Número de cuenta bancaría del proveedor.

	14
	Anotar la Clabe Interbancaría del proveedor

	15
	Anotar la Actividad Comercial que trabaja el proveedor

	16
	Anotar con una “x” la Clasificación del proveedor (Por tipo de compra en congruencia con el clasificador por el objeto de gasto establecido por la SHCP para todas las instancias federales )

	17
	Anotar el Nombre y Firma del Jefe del Departamento de Recursos Materiales y de Servicios.

	18
	Anotar el Nombre y Firma de la Subdirección de Servicios Administrativos.
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