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	SOLICITUD DE RESIDENCIAS PROFESIONALES
	Código:ITUG-AC-PO-004-01

	
	
	Revisión: 1

	
	Referencia a la Norma ISO 9001:2015
8.5.1 y 8.5.5
	



INSTITUTO TECNOLÓGICO DE URSÙLO GALVÀN
DIVISIÓN DE ESTUDIOS PROFESIONALES

RESIDENCIAS PROFESIONALES 

	LUGAR
	CARRETERA CARDEL-CHACHALACAS, KM. 4.5, ÚRSULO GALVÁN, VER.
	FECHA:
	DIA-MES-AÑO

	NOMBRE COMPLETO
	COORD. DE LA CARRERA DE INGENIERIAS    ( _____ )

	JEFE DEL DEPTO. DE DIVISIÓN DE ESTUDIOS PROFESIONALES
	COORD. DE LA CARRERA DE ECONÓMICO-ADMINISTRATIVO ( _____ )


	DATOS DEL RESIDENTE

	NOMBRE:
	(1)

	CARRERA:
	(2)
	No. de control:
	(3)

	DOMICILIO:
	(4)

	MODALIDAD:
	(5)
	CAMPUS/EXTENSION:
	(6)

	E-MAIL:
	(7)
	TELÉFONO/CELULAR:
	(8)

	NOMBRE DEL PROYECTO:
	(9)

	OPCION ELEGIDA: (10)
	BANCO DE PROYECTOS
	
	PROPUESTA PROPIA
	
	AREA LABORAL
	XX

	PERIODO PROYECTADO:
	ENERO-JULIO (  )   O   AGOSTO-DICIEMBRE (  )   /  AÑO


	DATOS DE LA EMPRESA

	NOMBRE DE LA EMPRESA:
	(11)

	GIRO, RAMO O SECTOR:(12)
	Industrial (   )
	Servicios (   )
	Otro  (   )
	R.F.C.DE LA EMPRESA
	(13)

	
	Público (   )
	Privado (   )
	
	
	

	DOMICILIO DE LA EMPRESA:
	(14)

	C. P
	(15)
	TELÉFONO, FAX, E-MAIL:
	(16)

	NOMBRE DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA EMPRESA:
	(17)
	PUESTO:
	(18)

	NOMBRE DE LA PERSONA QUE FIRMARÁ EL ACUERDO DE TRABAJO. ESTUDIANTE- ESCUELA-EMPRESA
	(19)
	PUESTO:
	(20)

	NOMBRE DEL ASESOR POR PARTE DE LA EMPRESA (EXTERNO):
	(21)
	PUESTO:
	(22)


______________(23)______________

Firma del estudiante
INSTRUCTIVO DE LLENADO

El llenado de la solicitud es a computadora, y la firma puede ser a pulso o digitalizada, pero es obligatorio que este firmada. Siga las instrucciones de acuerdo a la relación numérica de cada espacio.

Asegúrese que el encabezado y el pie de página salgan completo a la hora de imprimir o convertir en PDF. Sin los códigos de la parte superior o inferior del formato, se invalida completamente. 

Antes de enviar al correo, asegúrese de que la información y la ortografía sean correctas.
	Número
	Descripción

	NOTA:
	Las secciones en gris no son modificables por el estudiante.
Ocupe el espacio necesario de cada casilla para escribir, si debe reducir el tamaño de letra puede hacerlo mientras sea visible.

	1
	Anotar el nombre del estudiante que solicita la residencia profesional.

	2
	Anotar la carrera que cursa el estudiante que solicita la residencia profesional.

	3
	Anotar el número de control del estudiante.

	4
	Anotar el domicilio del estudiante (calle, numero, colonia, localidad o municipio, ciudad y estado)

	5
	Anotar la modalidad en la que se encuentra ESCOLARIZADO (entre semana) MIXTO (sábados)

	6
	Anotar el campus o extensión al que pertenece (ÚRSULO GALVÁN, TLAPACOYAN, VEGA DE ALATORRE)

	7
	Anotar el correo electrónico justo como lo anota para ingresar a él.

	8
	Anotar el número de teléfono o celular.

	9
	Anotar el  nombre del proyecto que llevará a cabo.

	10
	Marcar con una X la opción de donde surge su proyecto.

	11
	Nombre completo de la empresa, institución o dependencia a la que se integra como residente.

	12
	Marcar con una X la opción del giro, ramo o sector de la empresa.

	13
	Anotar el RFC de la empresa.

	14
	Anotar el domicilio donde se encuentra ubicada la empresa calle, numero, colonia, localidad o municipio, ciudad y estado.

	15
	Anotar el número del código postal (C.P.) que pertenece a la colonia donde se localiza la empresa.

	16
	Agregar teléfono, fax o correo electrónico de la empresa.

	17
	Anotar el nombre del titular o máxima autoridad dentro de la empresa.

	18
	Anotar el puesto que ocupa el titular dentro de la empresa.

	19
	Anotar el nombre de la persona que firmará el acuerdo de colaboración

	20
	Anotar el puesto que ocupa la persona que firmará el acuerdo de colaboración

	21
	Anotar el nombre de la persona que fungirá como asesor externo (responsable del residente dentro de la empresa).

	22
	Anotar el puesto de la persona que fungirá como asesor externo (responsable del residente dentro de la empresa).

	NOTA:
	En el caso de los puntos 17 al 22 (nombre y puesto) pueden repetirse en caso necesario por la dimensión de la empresa y estructura organizacional.

	23
	Firma del residente solicitante a mano o digitalizada. 
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